Rekomenduojama forma
PATVIRTINTA
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2006 m. vasario 6 d. isakymu
Nr. 1T-8

(duomeny valdytojo juridinio asmens pavadinimas arba fizinio asmens vardas, pavardé)

(juridinio asmens kodas ir buveiné arba fizinio asmens kodas, gyvenamoji ir duomeny tvarkymo vieta)

(telefono ir telefakso numeriai, elektroninio pasto adresas)

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
Gedimino pr. 27/2,
01104 Vilnius

PRANESIMAS'
APIE DUOMENU TVARKYMA

Nr.

(data) (raSto numeris)

Vadovaudamiesi Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2003, Nr.15-
597) 25 straipsniu ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. vasario 20 d. nutarimu Nr. 262 (Zin., 2002,
Nr. 20-768; 2005, Nr. 144-5249) patvirtintomis Duomeny valdytoju praneSimo apie duomeny tvarkyma
taisyklémis, praneSame, kad tvarkysime (tvarkome) asmens duomenis automatiniu biidu.

DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMO DUOMENYS
(privaloma uzpildyti visus punktus, eilutése irasyti, langeliuose pazyméti)

1. Asmens duomeny tvarkymo tikslas ar tikslai’

2. Duomeny subjekty grupé ar grupés ir su jomis susijusiy asmens duomeny sgrasas:

2.1. duomeny subjekty grupé’ ar grupés

2.2. su nurodyta grupe susijusiy automatiniu biidu tvarkomy asmens duomeny sarasas:

[J vardas [J adresas [ Seimyniné padétis
[J pavardé [J telefono numeris [J turimas nekilnojamas turtas
[0 asmens kodas [0 gimimo data 1 darbovietés pavadinimas

[ kiti duomenys

2.3. ypatingy® asmens duomeny sarasas (jei tvarkomi automatiniu biidu):

[J rasiné kilmé [J filosofiniai jsitikinimai [J sveikata

[0 etniné kilmé (tautyb¢é) [ kiti isitikinimai [ lytinis gyvenimas
[J politiniai isitikinimai [J narysté profesinése sajungose [ teistumas

[J religiniai isitikinimai [J narysté politinése partijose

! Pranegimo formoje naudojamos savokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos statymo 2 straipsnyje apibréztas savokas.

2 Jeigu asmens duomenys tvarkomi keliais tikslais ir §iame pranesime nurodyti duomenys tvarkant asmens duomenis skirtingais tikslais yra skirtingi,
pagal kiekviena asmens duomeny tvarkymo tiksla turite pateikti atskira prane$ima.

Pvz.: pensininkai, pirkéjai, asmenys, besinaudojantys jmonés paslaugomis, indélininkai, skolininkai, klientai, dave sutikima tvarkyti duomenis
tiesioginés rinkodaros tikslu, ir panasiai.
4 Vadovaujantis Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo 26 straipsnio 2 dalimi, Jiis privalote ne véliau kaip prie§ 2 ménesius iki numatomy
ypatingy asmens duomeny tvarkymo veiksmy pranesti (pateikti PraneSima dél iSankstinés patikros) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie
ketinima automatiniu btidu tvarkyti ypatingus asmens duomenis. Tokiu atveju Jums nereikia tuo paciu asmens duomeny tvarkymo tikslu teikti
pranesimo apie duomeny tvarkyma. [Sankstinés patikros tvarka ir Prane$imo dél iSankstinés patikros forma patvirtinta Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2003 m. birzelio 18 d. {sakymu Nr. 1T-61 (Zin., 2003, Nr. 60-2747).



2.4. Fiksuojamy ir saugomy su vieSyju elektroniniy rySiy paslaugy abonentu (fiziniu asmeniu) ir faktiniu
elektroniniy rysiy paslaugy naudotoju susijusiy srauto duomeny saragas’:

[ pridedamas [ nepridedamas

3. Asmens duomeny $altiniai:

3.1. i§ ko gaunami asmens duomenys:
[J duomenys renkami tiesiogiai i$ duomeny subjekto

0 duomenys gaunami i$ juridinio asmens

(juridinio asmens pavadinimas)

[1 kiti Saltiniai:

(fizinio asmens vardas, pavardé ir adresas arba vieSo paskelbimo Saltinio pavadinimas ir data)

3.2. kokiu biidu gaunami asmens duomenys:
[J automatiniu budu  [J neautomatiniu biidu

4. Duomeny tvarkytojai (kurie néra duomeny valdytojo darbuotojai): [0 néra  [J yra:

pavadinimas

5. Duomeny gavéjai arba gavéjy grupés: [0 duomenys neteikiami ) duomenys teikiami
5.1. kam teikiami asmens duomenys

(jrasyti tik tuo atveju, kai duomeny gavéjas néra duomeny tvarkytojas)

5.2. kokiu biidu teikiami asmens duomenys:
(] automatiniu bidu  [J neautomatiniu buidu

6. Duomenys teikiami j uZsienio valstybes®: [1ne  [J taip:

teikimo tikslas

teikiamy duomeny sarasas

valstybé arba valstybiy grupé ar grupés

7. Duomeny saugojimo terminas’:
7.1. nustatytas terminas

7.2. dokumento, nustatancio terming, pavadinimas

8. Duomeny apsaugos priemoniy aprasas (pridedamas)®.

(vadovo ar jo igalioto asmens pareigos) ( parasas) (vardas, pavardé)

Uzpilde

(vardas, pavarde, telefonas, el. pasto adresas)

> Si sarasa turi pateikti tik vieSyjy rysiy tinkly ir vieujy elektroniniy rysiy paslaugu teikéjai, tvarkantys duomenis siekiant perduoti informacija
elektroniniy ry$iy tinklu ir (ar) tokio perdavimo apskaitai. Rekomenduojama Prane§imo apie srauto duomeny pobiidj yra pateikta Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos interneto svetainéje www.ada.lt skiltyje Pranesimy ir sutarciy rekomenduojamos formos.

Vadovaujantis Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo 28 straipsnio 1 dalimi, asmens duomenys gali biiti teikiami duomeny gavéjams uzsienio
valstybése (iSskyrus Europos sajungos valstybes) gavus Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos leidima, i§skyrus §io straipsnio 4 dalyje nustatytus
atvejus (pvz., duomeny subjektas davé sutikima teikti asmens duomenis, siekiama apsaugoti duomeny subjekto gyvybinius interesus ir t.t.)

Duomeny saugojimo terminas gali biiti nurodytas konkretus arba apibréztas tam tikry aplinkybiy atsiradimu ar i$nykimu (pvz.: 1 metai, ne ilgiau nei
10 mety nuo jsiskolinimo padengimo dienos).
¥ Reikalavimai duomeny apsaugos priemoniy aprasui ir Duomeny apsaugos priemoniy aprasas patvirtintas Valstybinés duomeny apsaugos
inspekecijos direktoriaus 2004 m. sausio 13 d. {sakymu Nr. 1T-7 ,,Dél reikalavimy duomeny apsaugos priemoniy aprasui ir duomeny apsaugos
priemoniy apraso* (Zin., 2004, Nr. 10-295).



Pranesimo apie duomeny tvarkyma
1 priedas

PATVIRTINTA

Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2004 m. sausio 13 d. jsakymu
Nr. 1T-7 (Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos 2006 m. vasario 6 d. jsakymo
Nr. 1T-9 redakcija)

Duomeny valdytojas

(pavadinimas arba vardas, pavarde)

DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU APRASAS

Neteiséta fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:

[ patalpos rakinamos [ patalpy stebéjimo ir signalizacijos sistema [ veikia asmeny jé€jimo { patalpas kontrolés
sistema (fiziné arba elektroniné) [ {éjimas { patalpas registruojamas Zurnale [ kitos priemonés

Neteiséti programinés jrangos vartotojai:

[ nustatyta vartotoju prisijungimo tvarka  [] valdoma vartotoju teisé naudotis programine jranga [ vartotoju

prisijungimas registruojamas zurnaluose [ kitos priemonés

Neteisétas vartotojy prisijungimas prie tinklo:

[1 vidinis tinklas apsaugotas ugnies sienomis  [] nutole istaigos padaliniai prie vidinio tinklo jungiasi saugiai (VPN,
skirtinémis linijomis ir pan.)  [] kontroliuojamas darbuotojy prisijungimas prie vidinio tinklo [ kontroliuojamas
tre¢iyjy Saliy vartotojy prisijungimas [ uzSifruojama tinklu siun¢iama konfidenciali informacija [ kitos priemonés

Neteisétas saugomy laikmeny naudojimas:

[ patvirtinta atsarginiy kopiju saugojimo tvarka  [] atsarginés kopijos saugomos tam skirtose patalpose

[ duomenys atsarginése kopijose saugomi uzsifruoti  [] laikmeny saugojimas registruojamas zurnale [ kitos
priemonés

Vagysté:

[ informacija laikmenose apsaugota nuo galimo jos neteiséto panaudojimo [ ] apribota fiziné prieiga prie tarnybiniy
sto¢iy [ darbo stotyse duomenys nesaugomi [ apribota programiné prieiga prie duomenuy [ kitos priemonés

Duomeny perdavimo tinklo piktavali§kas panaudojimas:

[ veikia duomenu perdavimo tinklo valdymo programos [ jslaptinamas vartotojo adresas [ nustatyti griezti tinklo
mar§rutai [ jdiegta speciali tinklo informacijos sekimo aparatira [ tikrinamas pa$aliniy irenginiy prisijungimas

[ 1 stebima duomeny perdavimo tinklo bikle [ kitos priemonés

Programinés jrangos klaidos:

[ 1 naudojama sertifikuota programiné jranga [ ] programiné jranga atnaujinama laikantis nustatytos tvarkos
[ 1 pakeista programiné jranga testuojama atskiroje tarnybinéje stotyje ar stotyse [ kitos priemonés

Piktavali§kos programos:

[] tarnybinése stotyse jdiegtos elektroninio pasto sistemy antivirusinés programos [ antivirusinés programos idiegtos

darbo stotyse  [] darbuotojai supazindinti su tvarka, kaip elgtis piktavaliS§ky programy antpludzio atveju [ kitos
priemonés

Laikmeny sunaikinimas:

[ programiné jranga neleidZia vartotojams visi$kai iStrinti duomenis [ veikia atsarginés tarnybinés stotys su duomeny
laikmenomis  [] duomeny laikmeny sunaikinima apsaugo programos [ numatyta ir patikrinama duomeny atstatymo i3
atsarginiy laikmeny procediira [ kitos priemonés




Neteisétos programinés jrangos naudojimas:

[ naudojama tik teiséta programiné jranga  [] nuolat atliekama darbo stotyse naudojamos programinés jrangos kontrolé

[ 1 darbuotojams nesuteiktos teisés patiems diegti programine jranga  [] darbo stotys valdomos centralizuotai [ kitos
priemonés

Vartotojy klaidos:

[ darbuotojai mokomi dirbti su programine jranga  [] darbuotojams paruostos tikslios ir i§samios darbo instrukcijos
[ programiné iranga atspari darbuotojy klaidoms [ kitos priemonés

Duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimai:

[] jranga prizitirima pagal gamintojo rekomendacijas [ prieziiira ir gedimy $alinima atlieka kvalifikuoti specialistai
[ didziausia jtaka veiklai turinti (toliau — svarbiausia) kompiuteriné jranga dubliuota  [] svarbiausios rysio linijos

dubliuotos [ veikia duomeny perdavimo tinklo valdymo programos [ stebima duomeny perdavimo tinklo buklé
[J kitos priemonés

Kompiuteriy techninés jrangos gedimai:

[ jranga prizilirima pagal gamintojo rekomendacijas [ prieZiiira ir gedimy Salinima atlieka kvalifikuoti specialistai
[ svarbiausia kompiuteriné jranga dubliuota [ svarbiausios kompiuterinés irangos techniné biuiklé nuolat stebima
[ kitos priemonés

UZliejimas vandeniu:

[ ] tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpos [ jrengta vandens nutekéjimo
sistema  [] svarbiausia kompiuteriné jranga dubliuota kitoje patalpoje [ kitos priemonés

Ugnis:

[ patalpose jrengti ugnies gesintuvai [ pastato patalpose jrengti dimy ir kar§¢io davikliai [ jrengtos ugnies plitima
stabdancios pertvaros [ atsarginés laikmenos su duomenimis ir programomis laikomos nedegiose spintose
[ rakymui skirtos specialios patalpos [ kitos priemonés

Temperatiiros ir drégmés svyravimai:

[ tarnybiniy sto¢iy patalpose irengta kondicionavimo sistema [ tarnybiniy sto¢iy patalpose irengta dubliuota
kondicionavimo sistema  [] nuolat stebimi temperatiiros ir drégmés svyravimai [ ] kondicionavimo jranga priZitirima

pagal gamintojo reikalavimus [ kitos priemonés

Elektromagnetinis spinduliavimas:

[ 1 svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpose jrengti ekranai nuo spinduliavimo [ periodi3kai tikrinamas
elektromagnetinio spinduliavimo lygis [ ]kitos priemonés

Stichiné nelaimeé:

[ parengtas veiklos atkiirimo planas  [] yra avarijai likviduoti reikalingi susitarimai su treGiosiomis Salimis
[ darbuotojai apmokyti veikti stichiniy nelaimiy atveju [ kitos priemonés

Elektros srovés tiekimo sutrikimai:

[ dubliuoti elektros jvadai, skirti svarbiausiai kompiuterinei jrangai  [] nenutriikstan¢io maitinimo Saltiniai (UPS), skirti
svarbiausiai kompiuterinei jrangai [ vietiniai elektros generatoriai  [] stebima elektros srovés tiekimo buklé

[] kitos priemonés

Maitinimo ir rySio linijy gedimai:
[ kabeliai nutiesti po Zeme [ kabeliai yra izoliaciniuose vamzdZiuose [ elektros ir duomeny kabeliai saugiai atskirti
[] tarptinkliniams rySiams naudojami tik optiniai kabeliai ~ [] periodiskai tikrinama kabeliy buklé  [] kitos priemonés

Kiti rizikos veiksniai ir priemonés:

Uzpildé

(vardas, pavardé, paraas, telefono numeris, el. pasto adresas)



